








atunci cind o persoand juridica controlata care are calitatea de autoritate contractanti
atribuie un contract autoritdtii contractante care o controleaza sau unei alte persoane
juridice controlate de aceeasi autoritate contractantd, cu condifia sd nu existe
participare privatd directd la capitalul persoanei juridice cédreia i se atribuie
contractul, cu exceptia formelor de participare a capitalului privat care nu oferd
controlul sau dreptul de veto, dar a caror existenta este necesard potrivit dispozitiilor
legale, in conformitate cu tratatele i care
exercitd o influentd determinanta asupra persoanei juridice controlate.

Art. 4. Prezenta metodologie reglementeaza, in principal, aspecte precum:

- procedura privind atribuirea contractelor de achizitie publica;

- invitatia de participare;

- dreptul de a solicita clarificari;

- documentatia de atribuire;

- oferta depusi;

- evaluarea ofertei depuse;

- incheierea contractului/emiterea comenzii.

Art. 5. Obiectul achizitiei

Obiectul achizitiei va fi stabilit in functie de necesitatile UAT Comuna Alunu
a contractelor de lucrari/servicii/furnizare produse citre SC PRIMCONS ALUNU
SRL si va consta in atribuirea executiei de lucrdri, prestari de servicii, furnizéarii de
produse necesare realizarii obiectivelor asumate.

CAPITOLUL I
ETAPELE PROCESULUI DE ATRIBUIRE

Art. 6. Metodologia privind atribuirea contractelor de achizifie publica este o
procedurd proprie a autoritafii contractante care stabileste etapele de parcurs pentru
derularea acesteia in conditii optime.

Art. 7. Documentele care stau la baza initierii metodologiei sunt:

Referatul de necesitate intocmit de compartimentul solicitant, aprobat de
ordonatorul de credite, care va cuprinde in mod obligatoriu urmatoarele informatii:

1. Necesitatea achizitiei de produse/servicii/lucrari (evidentierea scopului
pentru care sunt necesare produsele/serviciile/lucrarile);

2. Cantitatea de produse/servicii/lucriri ce urmeazi a fi achizitionate;

3. Valoarea estimatd a produselor/serviciilor/lucrarilor (pretul unitar/total al
necesitatilor);

4. Sursa de finantare cu documentele justificative anexate (copie fila buget,
hotararea consiliului local de aprobare a sumelor necesare);

5. Modalitatea de achizitionare a produselor, serviciilor sau lucrérilor, care
poate lua forma unui contract sau a unei comenzi;

b) Caietul de sarcini;

¢) Modelul de contract/comanda.
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Art. 8. Invitatia de participare

(1) Autoritatea contractantd, prin compartimentul Achizifii publice, va
transmite o invitatie de participare, care va cuprinde cel pufin urmitoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numdrul de telefon si fax, adresa de e-mail ale autoritatii
contractante;

b) obiectul achizitiei;

¢) valoarea estimata a achizitiei:

e) data limitad de transmitere a ofertei:

f) adresa la care se transmite oferta;

g) valabilitatea ofertei.

(2) Invitatia de participare va fi insotitd de documentatia de atribuire aferentd
(caietul de sarcini, valoarea estimata, devize generale, liste de cantitdti, orice alte
documente necesare intocmirii ofertei, formularele si draft-ul de contract).

(3) Dreptul de a solicita clarificari

a) SC PRIMCONS ALUNU SRL are dreptul de a solicita clarificéri cu privire
la documentele primite.

b) Autoritatea contractantd are obligatia de a raspunde oricarei solicitdri de
clarificare, intr-o perioada ce nu trebuie si depaseascd, de reguld, 1 zi lucratoare de
la primirea solicitarii, dar numai in cazul solicitarilor primite cu cel putin 2 zile
lucratoare inainte de depunerea ofertei.

Art. 9. Termenul limitd pentru depunerea ofertelor

Termenul limitd pentru depunerea ofertei este de maxim 10 zile calendaristice
de la data primirii invitatiei de participare. Oferta se inregistreazi la registratura
Primariei comunei Alunu, judetul Valcea.

Art. 10. Documentatia de atribuire

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza in cuprinsul
documentatiei de atribuire orice cerintd, regula si alte informatii necesare pentru a
asigura o informare completa, corecta si explicitd cu privire la modul de aplicare a
normei procedurale proprii.

(2) Documentatia de atribuire trebuie sd cuprinda, farad a se limita la cele ce
urmeaza, cel putin:

1. caietul de sarcini, care va cuprinde, in functie de natura contractului,
informatii cum ar fi, dar fara a se limita, urmatoarele:

a) date generale;

b) descrierea produselor/lucrarilor/serviciilor;

¢) modul de prezentare a ofertei;

d) norme de sanatate §i securitate in munca;

e) obligatiile executantului/prestatorului.

f) termenul de valabilitate al ofertei.

2. formularele;

3. modelul de contract/comanda.

Art. 11. Constituirea comisiei de analizi a ofertei

(1) In ziua transmiterii Invitatiei de participare, se va emite dispozifia privind
constituirea Comisiei de analiza a ofertei.

(2) Comisia va fi compusa dintr-un numar de 3 membri titulari §i 1 membru
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de rezerva.

(3) In desfasurarea activitatii Comisiei, membrii acesteia exercita atributii de

serviciu, prezenta fiind obligatorie, hotarérile fiind luate cu votul majoritagii.

Art. 12. Analiza ofertei

(1) La data si ora mentionate in Invitatia de participare, Comisia de analiza, in

prezenta unui reprezentant al SC PRIMCONS ALUNU SRL, va intocmi un Proces-
verbal de analizi a ofertei in care se vor consemna elementele principale ale
propunerii financiare, inclusiv pretul fard TVA, precum si documentele depuse.

(2) in situatia in care nu au fost depuse toate documentele solicitate, Comisia
poate hotari:

- respingerea ofertei, intocmind in acest sens un raspuns motivat SC

PRIMCONS ALUNU SRL;
- completarea cu documentul/documentele lipsa, solicitind acest lucru
reprezentantului SC PRIMCONS ALUNU SRL.
(3) In cadrul procesului de analizd a ofertei, Comisia de analizd are
urmatoarele atributii:

1. verificarea indeplinirii conditiilor prevazute de art. 31 din Legea nr.98/2016,

2. verificarea conditiilor de eligibilitate;

3. analizarea documentatiei $i a declaratiilor depuse:

4. corespondenta tehnica si financiara cu prevederile caietului de sarcini;

5. in cazul contractelor avand ca obiect executia de lucréri/prestarea de
servicii/furnizare de produse, se va avea in vedere ca pretul final sd nu depageasca
valoarea devizului general.

Art. 13. Procesul-verbal de analizd a ofertei si propunerea de atribuire a
contractului

(1) Comisia incheie analiza prin intocmirea in doud exemplare originale a

Procesului-verbal de analizd a ofertei, proces-verbal in care se va mentiona §i
incadrarea in prevederile legale precizate la art. 31 din Legea nr. 98/2016;

(2) Procesul-verbal de analiza a ofertei va fi semnat de to{i membrii comisiei
si de cétre reprezentantul SC PRIMCONS ALUNU SRL si va fi supus spre aprobare
Primarului comunei Alunu.

(3) In baza procesului-verbal se va intocmi o Notd justificativi privind

incadrarea in prevederile legale precizate la art. 31 din Legea nr. 98/2016.

(4) Dupa aprobarea Procesului-verbal de analiza a ofertei va fi inifiat proiectul

de hotéardre privind atribuirea contractului citre SC PRIMCONS ALUNU SRL.

Art. 14. In urma incheierii procesului de atribuire a contractelor de achizitii,
autoritatea contractantd are obligatia de a verifica, controla si receptiona produsele,
serviciile, lucrdrile, precum si orice alte operatiuni care fac obiectul contractelor
respective. O atentie deosebita se va acorda calitatii lucrarilor efectuate si respectérii
cerintelor Caietelor de sarcini $i a normelor legale in vigoare.

Art. 15. Primarul comunei Alunu va desemna prin act administrativ una sau
mai multe persoane responsabile cu urmérirea deruldrii contractelor, precum si
verificarea indeplinirii clauzelor contractuale.

Art. 16. Modificarea contractului/acordului-cadru se poate face numai in
conditiile prevazute de Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile

4





















